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Allman information

Inloggning till TimeEdit

Vi far in en del drenden dar man ar osdker pa hur man ska logga in i TimeEdit f6r att boka lokal.

Det beror pa om du har behérighet for att boka lokaler via webben eller om du har behérighet som
schemalaggare och ska forboka undervisningslokaler i TE Core.

Lokalbokning via webben — inloggningen kan endast ske med ditt vanliga KI-ID. Har du inte
behorighet, 1as mer har hur du anséker om det https://medarbetare.ki.se/timeedit

Alla gemensamma inloggningskonton som bérjar med W.xx och UF-xx ar numera avaktiverade och
fungerar inte att anvanda.

Férbokning av lokaler i TE Core som schemalaggare — Logga in med det anvandarnamn som du alltid
anvant nar du loggat in for att férboka och schemalagga.

For de flesta av er 4r det med ditt vanliga KI-ID (men med ett annat I6senord) och fér nagra av er ar
det med ett helt annat anvdandarnamn och l6senord.

Webbinar Kopiera schema fredagen den 23 april kl 09.30 - 10.15

Pa webbinaret Kopiera schema gar vi igenom hur du som schemalaggare kan kopiera ett schema fran
foregaende kurstillfalle.

For att delta anmal dig har https://www.timecenter.se/ladok/ under Ladok/TimeEdit online support.
Detta webbinar dger rum i Zoom och méteslanken mailas ut till alla anmalda deltagare innan motet
borjar.

Vi kommer aven att spela in detta tillfalle och lagga ut det pa hemsidan, sa har du inte méjlighet att
delta kommer du kunna titta pa det i efterhand.

Ny startsida for TimeEdit pa medarbetarportalen

Schemaldggningen och lokalbokningen vid Kl har sedan en tid tillbaka en ny gemensam startsida pa
medarbetarportalen.

Pa den nya startsidan finns det nu direktlankar till inloggning fér schemalaggningen i TimeEdit och till
inloggningen for lokalbokningen via webben. Dar finns ocksa information om TimeEdit supporten vid
Kl och vad man som ny anvandare i TimeEdit ska gora for att fa den behorighet man behover.

Den nya startsidan hittar ni har https://medarbetare.ki.se/timeedit

Man kommer &ven till sidan genom att ga in pa "Stéd och verktyg" pa medarbetarportalen
https://medarbetare.ki.se/stod-och-verktyg - Lokalbokning och schemaldaggning.
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Lokalbokning och
cchemaliggning

Tirm=Edit

Sprangning vecka 17 utanfér Neo

Vi vill passa pa att gora er som bokat lokaler i Neo vecka 17 uppmarksamma pa att det da dger rum
sprangningsarbeten i narheten.

Se mer info https://nyheter.ki.se/driftinfo/sprangningsarbete-vid-medicinvagenhalsovagen-i-
flemingsberg-vl7

Schemalaggning

Behorighet for att schemaldgga och férboka undervisningslokaler

Det ar nu nya rutiner for att fa behoérighet som schemalaggare och darmed ocksa kunna férboka
undervisningslokaler.

Se mer info har https://medarbetare.ki.se/timeedit under Ny anvandare i TimeEdit

Kurstillfallen for ndsta termin

Vi vill paminna om att ni hittar hostens kurstillfallen i TimeEdit nar de &r klara och finns 6verférda
fran utbildningsdatabasen Selma till Ladok.

TimeEdit hdamtar i nuldget nya uppgifter fran Ladok en gang om dagen.

Har du fragor om nar kurstillfallet for nasta termin ar klart ska du i forsta hand vanda dig till den pa
institutionen som lagger in kurstillfallen i utbildningsdatabasen Selma.

Férbokningen av undervisningslokaler HT2021

Fredagen den 23 april stanger forbokningen av undervisningslokaler for HT2021.

Tilldelningen av lokaler berdknas vara klart den 9 juni.

Nar tilldelningen ar klar 6ppnas lokalbokningen av Kl:s gemensamma lokaler for hosten 2021.

Ar du inte néjd med den lokal du blivit tilldelad dr det dd méjligt att se vilka lokaler som finns lediga
och dndra bokningen.

Nar tilldelningen ar klar ar det dven majligt att borja forboka undervisningslokaler infér V12022,
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