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Bestalld utbildning med
Kl som part

Dessa anvisningar innehaller administrativa rutiner for hur bestélld utbildning ska
hanteras vid KI. Anvisningarna ska fungera som stod for akademiska foretradare
och administrativ personal vid KI:s institutioner som arbetar med bestélld
utbildning. I slutet av dokumentet finns en mall fér hur man skriver
Overenskommelser.

1. Definition

Forenklat kan man saga att bestalld uthildning ar sadan utbildning som ett laroséte
mot avgift utfor pa bestallning av ett annat larosate.

| regleringsbrevet star foljande om bestélld utbildning:

Universitet och hogskolor far kopa kurser av svenska statliga universitet och hdgskolor och
enskilda utbildningsanordnare som har relevant examenstillstand (kopt bestalld utbildning)
eller av utldndska larosaten inom Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES). Sadana
kurser far endast kopas for studenter som har antagits till utbildning hos det larosate som koper
utbildningen. Avrakning av helérsstudenter och helérsprestationer far endast goras av det
larosate som kdper kurser. Sddana kurser ska av det séljande statliga universitet eller
hdgskolan inte klassificeras som uppdragsutbildning.

2. Teckna 6verenskommelser

Vem som ska teckna dverenskommelsen framgar av Kl:s delegationsordning som
finns i medarbetarportalen.

Overenskommelsen ska granskas av Avdelningen for styrelsestod och internationella
relationer — fakultetskansliet — innan éverenskommelse tecknas. Fakultetskansliet
kan &ven vara behjalpligt nar det géller utformning av 6verenskommelsen.

Uppratta skriftlig 6verenskommelse. VVar konkret: det &r viktigt att det tydligt
framgar vad dverenskommelsen omfattar.

3. Dokumentation av studieresultat
3.1. Utbildning som utfors av annat larosate pa Kl:s bestallning

Nar K1 bestéller utbildning av ett annat larosate ar det, som framgar ovan, KI som
avraknar helarsstudenter och heldrsprestationer inom sitt takbelopp, och registrering
och dokumentation ska darfor goras i Kl:s Ladok.

Det larosate som utfor utbildningen ska inrapportera studentantal och studieresultat
till uppdragsgivande program/institution vid KI fortlépande under kursens gang och
inrapportering ska ske i enighet med KI:s studieadministrativa regler.
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Rutinerna for inrapportering kan se lite olika ut beroende pa uppdragets omfattning
och utstrackning 6ver tid. Kommunikationen av forvantade deltagare, nérvaro,
betygsunderlag och arkivlistor kan ske via brev eller e-post beroende pa vilken typ
av underlag det géller.

3.2. Utbildning som KI utfor pa bestéllning av annat larosate

Nar K1 utfor bestalld utbildning at ett annat larosate avraknar det bestallande
larosatet helarsstudenter och helarsprestationer inom sitt takbelopp, och registrering
och dokumentation ska darfor goras i det bestallande larosétets Ladok.

Kursgivande institution vid K1 inrapporterar studentantal och studieresultat till
ansvarig vid uppdragsgivande laroséate fortlépande under kursens gang och inrap-
portering ska ske i enighet med det bestallande larosétets studieadministrativa regler.

Rutinerna for inrapportering kan se lite olika ut beroende pa uppdragets omfattning
och utstrackning over tid. Kommunikationen av forvantade deltagare, nérvaro,
betygsunderlag och arkivlistor kan ske via brev eller e-post beroende pa vilken typ
av underlag det géller.

4. Faststéallande av kursplan
Kursplan faststalls vid det bestéllande larosétet.

5. Ekonomihantering vid KI
5.1. Redovisning av bestalld utbildning

Nér det &r K1 som bestéller utbildning av ett annat larosate anses utbildningen ligga
inom KIl:s utbildningsuppdrag och finansieras darmed av Kl:s anslag for utbildning
pa grundniva och avancerad niva. Nar det ar KI som tillhandahaller utbildning for ett
annat larosétes rakning ska utbildningen daremot redovisas som bestélld utbildning
(intdkter av avgifter).

5.1.1. Utbildning som utfors av annat larosate pa Kl:s bestallning

Utbildning som utférs av annat laroséte for Kl:s rékning finansieras av KI:s
statsanslag for utbildning pa grundniva och avancerad niva och avraknas mot
takbeloppet sasom intakt av anslag. Darfor redovisar Kl inte denna utbildning som
bestélld utbildning.

K1 ersétter det larosate som utfor utbildningen i enighet med den éverenskommelse
som upprattats mellan parterna.

5.1.2. Utbildning som K1 utfor pa bestallning av annat laroséte

Né&r K1 utfor utbildning for annat larosétes rakning ersatts K1 for detta i enlighet med
det 6verenskommelsen som upprattats mellan parterna.
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Intakter avseende utford bestalld utbildning ska redovisas som intékter av avgifter pa
KI.

5.2. Kontering

Det &r av stor betydelse att bestalld utbildning konteras pa ratt sétt da de uppgifter Kl
lamnar i arsredovisningen bygger pa uppgifter hdamtade ur ekonomisystemet.

Kontakta ekonomiavdelningen for information om vilka konton samt
verksamhetskoder som ska anvéndas vid kontering av ovan ndmnda intakter och
kostnader

Mall fér 6verenskommelse om bestélld utbildning med Kl som part

Den som behover ytterligare stod i skrivandet av verenskommelsen, kan kontakta fakultetskansliet
for att fa ta del av exempel6verenskommelse.

[Kursiv text inom hakparenteser ar hjalptext som ska anvandas vid uppréattandet av
dverenskommelse, men som inte ska finnas med i den fardiga éverenskommelsen.]

Rubrik [Overenskommelse om bestalld utbildning mellan...]
8 0. Kontaktpersoner och kontaktuppgifter

8 1. Bakgrundsinformation

[Specificera avsikten med éverenskommelsen, parter och uppdrag samt inom vilken ram, exempelvis
verksamhet och utbildning, som kursen ges.]

8 2. Uppdragets omfattning

[Specificera vad som ingar Det kan réra kursens omfattning uttryckt i antal hdgskolepoang och
studenter, kurstakt, tidsperiod, kurstillfalle(n)etc. Det kan dven handla om t.ex. vem som ansvarar fér
att utarbeta kursplan, vem som ansvarar for uppdatera kurswebb etc.

§ 3. Styrdokument

[Ange att det &r det bestallande larosatet som faststéller kursplan och att det bestallande laroséatets
riktlinjer for utbildning pa grundniva och avancerad niva galler for kursen.]

§ 4. Utvardering

[Ange nar, om, hur — och av vem — olika typer av utvardering, kvalitetsgranskning och uppféljning av
uppdraget ska ske.]
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§ 5. Administrativa rutiner

[Specificera atagande for vissa nodvandiga administrativa uppgifter sdsom att utarbeta och faststalla
kursplan; granska behdrighet och anta till kurs; registrerastudenter och dokumentera i Ladok.

Kursplan kan utarbetas av den ena eller bada hogskolorna i samrad. Uppdragsgivande larosate
faststéller kursplanen.

Uppdragsgivande larosate granskar behdrighet och antar till kurs.
Uppdragsgivande larosate registrerar och dokumenterar vanligtvis i Ladok, och uppdragsgivaren
avraknar helarsstudenter och helarsprestationer inom sitt takbelopp.]

§ 6. Ekonomisk ersattning

[Specificera ersattningen for uppdraget samt nar och hur betalning ska ske. Ersattningen bér baseras
pa antal helarsstudenter och helarsprestationer. Full kostnadstackning galler for bestalld utbildning.
Observera att indirekta kostnaderna inte debiteras fullt ut. Om den bestallda utbildningen konteras
pa ratt verksamhetskod, triggas reducerad universitets- och fakultets-indi automatiskt pa
institutionen.

Behoven av reglering kan variera beroende pa om 6verenskommelsen endast omfattar ett enskilt
kurstillfalle, eller 16per dver langre tid, dar forutsattningarna kan variera eller forandras.]

§ 7. Overenskommelsens giltighet och giltighetstid samt uppségning av
6verenskommelse

[Ange under vilka forutsattningar éverenskommelsen &r giltig, nar den upphér att galla, hur
uppsagning sker samt hur 1ang uppséagningstiden ar. Ange aven hur lang tid efter att
éverenskommelsen 16pt ut som atagandet att anordna eventuella examinationstillfallen for resttenta-
mina och dylikt galler.]

§ 8. Andring av dverenskommelse

[Specificera om och hur eventuell &ndring av 6verenskommelse far ske.]

Denna 6verenskommelse har uppréttats i XX exemplar varav parterna tagit var sitt.

Ort och datum Ort och datum

Underskrift bestallande larosateUnderskrift uppdragsgivande larosate
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