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1. Inledning

Karolinska Institutets (KI) centrala webbplats, Kki.se ska representera hela KI
och kunna svara mot flera malgruppers behov. K1 som organisation uppfattas
som avsandare av allt innehall inom webbplatsen. Organisationen ska darfor
kunna sta for innehallet, vad géller bade fakta och sprak, bilder, form och
struktur. Allt innehall ska vara korrekt, heltackande, uppdaterat och strukturerat
pa ett Overskadligt satt.

1.1. Syfte med Kl:s centrala webbplats

Kl:s webbplats ska:

e utgora ett nav for kommunikation pa K1 och bidra till att starka KI som
ett universitet

e stérka relationer och kommunikation med KI:s prioriterade intressenter,
nationellt och internationellt

o profilera KI for presumtiva studenter och presumtiva medarbetare

e profilera KI som ett medicinskt universitet och véacka intresse for det
medicinska omradet.

2. Syfte och malgrupp for dessa foreskrifter

Syftet med dessa foreskrifter &r att faststélla hur Kl:s centrala webbplats ska
anvandas. Foreskrifterna kompletteras av Anvisningar for innehall pa Kl:s
centrala webbplats (Dnr 1-665/2021) som ger vidare vagledning i hur olika typer
av innehall ska vara strukturerat.

Den som anvander ki.se som ett verktyg i sin kommunikation ska k&nna till
dessa foreskrifter och ta stéd i anvisningarna nér man skapar och redigerar
innehall.

3. Ansvar och administration

Kommunikationsavdelningen har det 6vergripande ansvaret for Kl:s centrala
webbplats, men ansvaret for innehallet pa webbplatsen féljer Kl:s besluts- och
delegationsordning. Varje chef med verksamhetsansvar har det 6vergripande
ansvaret for det innehall som institutionen/ avdelningen/ enheten publicerar. Det
innefattar ocksa att sdkerstélla att det finns ersattare for innehallsansvariga och
webbredaktorer, bade vid franvaro och néar nagon byter roll.

3.1. Delat ansvar mellan innehallsansvarig och
webbredaktor
Ansvar for innehall pa webbplatsen ar fordelat operativt pa rollerna
innehallsansvarig och webbredaktor. En person kan ha en eller bada rollerna for
ett visst innehall.

Alla sidor ska ha en innehallsansvarig som har ansvar for att innehallet
e ar korrekt
o &r heltdckande, det vill sdga innefattar all information som behdévs for att
sidan ska uppna sitt syfte
e &r uppdaterat
e svarar mot anvandares behov.
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Rollen som innehallsansvarig ska vara tilldelad en person och kan inte tillskrivas
en funktion, avdelning eller enhet.

Webbredaktdr har ansvar for
e att informationen &r anpassad for webben
e informationens struktur och sammanhang
e att text, bild och form hjélper anvéndaren att hitta och gora rétt.

3.2. Ansvar for underhall och utvéardering

Innehallsansvarig och webbredaktdr ska kontinuerligt underhalla och utvardera
sitt innehall.

3.3. Mandat att andra och uppdatera
Webbforvaltningen har mandat att strukturera om, placera om eller ta bort
innehall som inte foljer foreskrifterna och/eller anvisningarna eller anmoda en
webbredaktor att gora detta.

4. Vilket innehall ryms inom Kl:s centrala webbplats?

Né&r Kl:s verksamhet presenteras digitalt, och Kl &ar avsandare av informationen,
ska det goras inom ramen for ki.se (KI:s centrala webbplats).

Webbplatsen ska vara huvudkanalen for information till KI:s malgrupper. Nar
en besokare kommer till ki.se for att bekrafta eller veta mer om nagot som hen
sett eller hort pa annat hall ska det finnas information som svarar mot det
behovet pa ki.se.

4.1. Innehall som inte ryms inom webbplatsen

Webbsidor far inte:

e innehalla material som ar i strid med géllande lagstiftning,

e innehalla material som ar krankande eller stétande,

e innehalla politisk, rasistisk eller religios propaganda eller
asiktsformedling,

e innehalla kopierat eller uppladdat material dar K1 inte &r
avsandare/upphovsperson,

e anvandas for att sprida material som kan kranka upphovsrattsregler.

5. Tvasprakig webbplats

Kl:s centrala webbplats ar tvasprakig, det betyder att svenskt innehall ska
speglas pa engelska och tvartom. Undantaget &ar innehall som vander sig endast
till en malgrupp som avséandaren vet endast forstar svenska eller engelska. Det
far inte forekomma svenskt innehall pa en engelsk sida och tvartom.

6. Utseende och design

Kl:s centrala webbplats foljer Kl:s grafiska profil och riktlinjer for Kl:s
varumarke. Designen pa webbplatsen ska utga fran tillganglighetsprinciper, det
vill sdga ska vara mojlig att uppfatta, hanterbar, begriplig och robust.
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7. Arkivering och gallring

Kl:s centrala webbplats omfattas av Lag (2012:492) om pliktexemplar av
elektroniskt material. Sidor (nya och uppdaterade) skickas automatiskt till
Kungliga biblioteket, KB.

8. Profilsida

Alla medarbetare pa K1 har en egen profilsida. Som medarbetare pa KI ska man
sjalv halla sin sida uppdaterad. Instruktioner for hur profilsidan ska uppdateras
finns i Anvisningar for innehall pa Kl:s centrala webbplats.
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