Konteringsguide representation och gavor m.m.

Konteringsguiden &r utformad i enlighet med Kl:s riktlinjer om representation, gavor och vissa personalvardsférmaner. For ytterligare information kontakta HR och payroll@uf.ki.se eller se:
https://medarbetare.ki.se/riktlinjer-om-representation-gavor-och-vissa-personalvardsformaner

Riktlinjerna omfattar inte studenter, anknutna (med viss reservation) eller andra personer som inte ar anstéllda vid KI. Representation som riktar sig mot studenter &r inte tillaten vid KI.

Riktlinjerna géller all verksamhet oberoende av finansiering och plats fér representationen, bade inom Sverige och vid tjansteresor utomlands. Syftet med riktlinjerna &r att tydliggéra skillnaden mellan extern och intern representation samt nér representation &r lampligt och representationens omfattning. Vad som ségs i dessa
riktlinjer ska tillampas oavsett hur en aktivitet som omfattas av riktlinjerna betecknas eller bokférs. Ki ska som statlig myndighet férvalta statliga medel pa ett ansvarsfullt satt. Detta géller sarskilt representation, gavor och personalvardsférmaner.

All representation vid Kl ska grundas pa ett direkt samband med Ki:s verksamhet avseende saval platsen och tidpunkten for representationen som de deltagande personerna. Vad avser tidssambandet ska representationen genomféras i direkt anslutning till den aktivitet som &r aktuell. De personer som deltar i representationen

ska ha direkt anknytning till aktiviteten.

Om KI finansierar privata kostnader fér anstallda, till exempel maltider som inte har n&got faktiskt representationssyfte, &r inte det nagon representationskostnad utan en skattepliktig forman. Hur man bendmner en viss kostnad spelar ingen roll utan det &r de faktiska forhallandena som avgoér om det blir férmansbeskattning
eller inte. Huvudregeln for skattepliktiga formaner ar att mottagaren ska beskattas for formanens marknadsvarde (Riktlinjer om representation, gdvor och vissa personalvardsformaner, punkt 9).

En maltid &r i grunden en privat levnadskostnad som den anstallde ska bekosta sjélv. Kost som ersatter en hel méltid ar i regel en skattepliktig forman och den anstallde ska formansbeskattas. Hit raknas dven t.ex. en sallad och en "matig" smorgas. Undantag fran skatteplikt galler endast vid intern och extern representation

samt vid intern utbildning- och konferens.

Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillfille beskattning
Alkohol Fortaring av alkohol Se riktlinjer om representation, gavor och vissa Kostnaden fér alkohol ska Inget momsavdrag - Nej 4961/5531 Representation med enbart alkohol &r inte tillatet. Férekomsten av alkohol som maltidsdryck ska préglas av
personalvardsférmaner. rymmas inom den totala ingdende moms aterhallsamhet, vilket motsvaras av hégst tva standardglas vin eller 6l per person. Kostnaden fér alkohol ska rymmas
beloppsgransen for bokas om som inom den totala beloppsgransen for representationen. Alkoholfria alternativ ska alltid erbjudas. Starksprit far inte
representationen. kostnad forekomma, men undantag kan goras vid besok av utldndska gaster. Representation med alkohol far heller inte vara av
den karaktar att den kan skada KI:s goda rykte.
Installationshogtid i Aula Medica Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
ceremonier
Verifikation: faktura fran restaurang fér alla deltagare -
Promotionshogtid i Stadshuset |Promotionsmiddag dar vissa betalar deltagaravgift. Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
Verifikation: faktura fran restaurang fér alla deltagare
Verifikation: inbetalning av deltagaravgift R
Utg. moms. 3441/3 Kl fakturerar deltagaravgift for middagen.
443
LICs hogtid Verifikation: faktura fran restaurang fér alla deltagare Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
(diplomutdelning ingar)
(férekommer inte fér -
narvarande)
Examensceremoni Examen i Aula Medica eller examensfest pa Berns. Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
Verifikation: faktura fran anlitad restaurang
Nya studenter hilsas vilkomna |Verifikation: faktura fran anlitad restaurang Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
av rektor -
Nobelforeldsningar och Verifikation: faktura fran anlitad restaurang, Fullt momsavdrag Nej 5543 Akademisk ceremoni, anordnas av Kl centralt
mottagning leverantorsfakturor pa dvriga kostnader -
Arbetsmaltid Frukost/lunch/middag - Inget momsavdrag - Ja 4962 Arbetsmaltid ska normalt inte férekomma pa KI.

ingdende moms
bokas om som
kostnad

M@tesansvarig ansvarar for att regelverket f6ljs for férmansbeskattning.
Se blankett: https://medarbetare.ki.se/hr-stod




Héndelse Aktivitet Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillf3lle beskattning
Avtackning Enklare fértaring/fika Réknas som personalvard. 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 4969 Se riktlinjer om representation, gavor och vissa personalvardsférmaner.
Nar en anstalld slutar pa sin arbetsplats far anstéllda
bjudas pa kaffe, te, frukt, kaffebréd, tarta eller
motsvarande enklare fortéring.
Pensionsavtackning Enklare fortéring alternativt mingel 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 4969 Vid endast enklare fortaring kravs inget 6h program. OBS - alkohol far aldrig vara enklare fortaring.
Underlag: Forteckning 6ver Kl-anstéllda som deltar.
Avtackning och minnesgdva — | Verifikation: faktura fran leverantor eller inkdpskvitto Max 2 000 kr inklusive Fullt momsavdrag Nej 4963 Nar en anstéllning upphér (anstélining i minst 6 &r) Gava kan ej bytas ut mot annat t ex middag eller presentkort.
tillsvidareanstalld personal moms vid max tva tillfallen
NoR (Nit och Redlighet i statlig |Endast central hantering Statlig tjanst i minst 30 &r eller minst 25 &r om avgang fran anstéliningen sker pa grund av pensionering.
tjanst)
Blommor Internt
Uppvaktning Uppvaktning i form av blommor till exempel vid jamna 550 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Exempelvis ar 30, 40, 50 och 60 &r ar att betrakta som jamna fédelsedagar.
fodelsedagar, disputation, sjukdom och anstallnings exkl frakt
upphdrande klassificeras som personalvard och ar
skattefri fér den anstéllde.
Begravningsblommor Vid anstllds bortgang eller begravning. 2500 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Ansvarig chef godkdnner.
Verifikation: faktura fran leverantér/blomsterhandel
Externt
Representationsgava Extern mottagare av blomsterarrangemang. 300 kr exkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Omedelbart samband med Kl:s verksamhet, tid, ort och aktorer kravs.
ingdende moms
bokas om som
kostnad
Disputation Lunch/middag Lunch/Middag med extern opponent, handledare, 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Raknas som extern representation. Disputationstillfallen kan antas ha ca 6h program, bifogat spikblad racker som
betygsnamnd. ingdende moms program.
bokas om som
Underlag: Forteckning 6ver disputationstillfallet och kostnad
deltagare vid lunchen/middagen.
Enklare fortiring/mingelmat Enklare fortaring alternativt mingel nar betygsnamnden 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 5543 Dagtid pa disputationsdagen (Ej disputationsmiddag). Vid endast enklare fértéring krévs inget 6h program. OBS - alkohol
sammantrader och vid disputationstillfalle. far aldrig vara enklare fortaring.
Underlag: Forteckning 6ver disputationstillfallet och KI-
anstallda som deltar.
Ovrig uppvaktning Uppvakting med blommor eller géva till 550 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963
disputand fran KI. exkl frakt
Representationsgava - - - - - Representationsgéva far enligt vara riktlinjer ej ges vid disputation.
Dricks Dricks Kl bekostar inte dricks i Sverige.

| vissa lander utanfoér Norden &r ibland service- eller serveringsavgifter inte inkluderade i de priser som anges i prislistor,
menyer eller liknande. | dessa fall far dricks ingd i kostnaden.

Om dricks &r betald av KI méste den anstéllde betala in pengarna till KIs bankgiro.




Héndelse Aktivitet Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillf3lle beskattning
Enklare fortaring Enklare fértaring/fika Réknas som personalvard. 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 4969 Ringa vérde. Far ej vara regelbundet férekommande.
till anstéllda
Enklare fortaring vid sarskilda tillfallen och Ska endast inhandlas av upphandlade leverantérer.
informationsméten. Anstéllda bjuds pa kaffe, te, frukt,
kaffebrod och tarta eller motsvarande enklare fortaring.
Extern representation |Enklare fortaring/fika Externa gaster bjuds pa kaffe, te, frukt, kaffebréd och tarta 60 kr exkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Ringa vérde.
eller motsvarande enklare fortaring. ingdende moms
bokas om som Ska endast inhandlas av upphandlade leverantérer.
kostnad
Lunch/middag Maltid med géster dar representationen riktar sig till andra 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Alkoholhaltiga drycker: Hégst tva standardglas vin eller 8l per person.
organisationer med ett externt syfte. ingdende moms
bokas om som Extern representation ska ha omedelbart samband med Kl:s verksamhet, tid, ort och aktorer.
Deltagare kan vara bade externa gaster och Kl-anstéllda. kostnad
Huvudregeln &r att vid extern representation sa ska antalet;
interna deltagare inte vara fler &n de externa deltagarna.
Verifikation: faktura fran restaurang
Kringkostnader Externa gaster eller Kl-anstéllda bjuds pé aktivitet utéver 450 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Beloppet kan kombineras med det externa representationsbeloppet.
maltid. T ex teaterbiljetter eller liknande evenemang. ingdende moms
bokas om som
Verifikation: faktura fran arrangér kostnad
Forskarstuderande Enklare fortéring i samband Avser endast forskarstuderande Fullt momsavdrag Nej 5793 Forskarstuderande &r anstallda eller anknutna.
med utbildning ex. doktorander
Frukt Frukt Frukt till personalen rdknas som personalvard. - Fullt momsavdrag Nej 4969
Ex. fruktkorg som levereras veckovis.
Forso 'soner Frukost/macka till Verifikation: faktura fran leverantér 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag Nej 5797 Enklare fértéring 60 kr enl. Skatteverket. Over 60 kr blir det ej avdragsgillt.
forsoksperson
Géva till f6 person E: pelvis biobiljetter, gavo- eller presenkort. 999 kr exkl moms per Fullt momsavdrag Nej 5711 Se skatteforfarandelagen 10 kap 4§ punkt 2.

Verifikation: faktura fran leverantor

kalenderar/mottagare




Héndelse Aktivitet Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillf3lle beskattning
Gava Intern
Julgdva till anstillda Verifikation: faktura fran leverantor 550 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Om marknadsvérdet ar hogre blir gdvan skattepliktig fran férsta kronan.
Avtackning och minnesgéva — |Verifikation: faktura fran leverantér eller inképskvitto 2000 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Nar en anstallning upphor (anstalining i minst 6 ar) .
tillsvidareanstalld personal vid max tva tillfallen Gava kan ej bytas ut mot annat t ex middag eller presentkort.
NoR (Nit och Redlighet i statlig |Endast central hantering Statlig tjdnst i minst 30 &r eller minst 25 ar om avgang fran anstaliningen sker pa grund av pensionering.
tjdnst)
Jubileumsgava (KI jubilerar) Med jubileumsgava avses gava till en anstalld nar K firar 1650 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Beslut av Rektor/Universitetsdirektér
25-, 50-, 75- eller 100-arsjubileum. Kan ocksd vara en
invigning av en betydelsefull anlaggning ex. Biomedicum.
Verifikation: faktura fran leverantor
Ovrig uppvaktning Verifikation: faktura fran leverantor eller ink6pskvitto 550 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Endast i form av blommor (jamna fodelsedagar, disputation, sjukdom eller avslut). Se riktlinjer om representation, gavor
exkl frakt och vissa personalvardsférmaner.
Begravningsblommor Vid anstallds bortgang eller begravning. 2500 kr inkl moms Fullt momsavdrag Nej 4963 Ansvarig chef godkanner.
Verifikation: faktura fran leverantér/blomsterhandel
Gava Extern
Reklamgava Artiklar av mindre varde med 300 kr exkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Egentligen hor inte utgiften for reklamgavor till representationsomradet utan till reklam och PR. Men eftersom det ar
KI:s logotyp. ingdende moms svart att definiera vad som &r en representationsgava brukar man dndé beskriva vad reklamgavor &r i
bokas om som representationssammanhang for att visa att reklamgavor inte dr representationsgavor. Vid KI far reklamgavor uppga till
kostnad ringa vdrde. Reklamgdvor ska vara enklare presentartiklar som inte &r alltfor dyra, sésom produkter av mer eller mindre
masskaraktar. De produkter som finns i Kishopen med Kl:s namn och logo &r typexempel pa presentartiklar.
Representationsgéva Ex. gava till opponent vid disputation. 300 kr exkl moms Inget momsavdrag - Nej 5531 Exempel pa gava: blomsterarrangemang, bok eller fruktkorg. Omedelbart samband med Kl:s verksamhet, tid, ort och
ingdende moms aktorer krdvs. Det gér alltsa inte att ge representationsgavor i samband med exempelvis jul eller fodelsedagar.
Verifikation: faktura fran leverantor bokas om som
kostnad
Halvtidskontroll Enklare fortaring Réknas som personalvard. 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 4969 Ringa vérde. Far ej vara regelbundet férekommande.
Lunch Réaknas som representation. 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 4961 eller 5531 Forteckning over deltagare kravs.

per person

ingdende moms
bokas om som
kostnad




Héndelse Aktivitet Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillf3lle beskattning
Informationsméte Maltid i samband med métet | Intern representation kan vara interna kurser och 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 4961 Far ej galla det I6pande arbetet samt vara en envagskommunikation. Maltid i samband med enstaka och viktiga
konferenser, personalfester och informationsméten. per person ingdende moms informationsméten behéver inte formansbeskattas forutsatt att de inte dger rum mer &n varannan vecka.
Informationsméten far inte vara regelbundna, dvs varje bokas om som
eller varannan vecka. Ar det mer sillan s3 &r intern kostnad
representation skattefritt. Ar det inte intern
representation sa ar det en arbetsmaltid som ska
férménsbeskattas.
Maltid i samband med métet  |Om maltider tillhandahalls av arbetsgivaren i samband Skattepliktig maltid Inget momsavdrag - Ja 4962 Maltider i samband med I6pande arbetsuppgifter raknas som arbetsmaltid och &r skattepliktig.
med rutinmassiga arbetsrelaterade moten ska beskattas enligt schablon ingdende moms
formansbeskattning av maltidens vérde ske. Det har ingen som 2023 &r 120 kr for bokas om som
betydelse hur ofta eller séllan métena sager rum. lunch/middag kostnad
Internt mote Enklare fortiring/fika Personalvard. 60 kr exkl moms Fullt momsavdrag* Nej 4969 Ringa vérde. Far ej vara regelbundet férekommande.
Anstillda bjuds pé kaffe, te, frukt, kaffebréd och tarta eller Ska endast inhandlas av upphandlade leverantorer.
motsvarande enklare fortaring.
Réknas som personalvard och férménsbeskattas inte.
Lunch/middag Skattepliktig maltid. - Inget momsavdrag - Ja 4962 Arbetsmaltid ska normalt inte férekomma pa KI.
ingdende moms
Interna moten géllande det I6pande arbetet med en bokas om som Skattepliktig maltid beskattas enligt schablon som 2023 &r 120 kr fér lunch/middag.
maéltid. Réknas som arbetsmaltid och ska kostnad
formansbeskattas. Métesansvarig ansvarar for att regelverket foljs for férmansbeskattning.
Se blankett: https://medarbetare.ki.se/hr-stod
Avser ex. styrgruppsmote, kollegiemote, faktultetsnamnd,
etc.
Ersatter en hel méltid som den anstéllde i vanliga fall
betalat sjélv. Om maltider tillhandahélls av arbetsgivaren i
samband med rutinmassiga arbetsrelaterade moten ska
formansbeskattning av maltidens varde ske. Det har ingen
betydelse hur ofta eller sallan métena dger rum.
Intern representation |Personalfest Kl-anstéllda bjuds p& middag pa restaurang eller i Kl:s 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 4961 Max tva ggr/ar inkl. julbord.
lokaler. per person ingdende moms
bokas om som Alkoholhaltiga drycker: Hogst tva standardglas vin eller 6l per person. Sprit far inte forekomma.
Verifikation: restaurangnota kostnad
Galler oavsett organisatoriska enheter d& Kl &r en arbetsgivare.
Kringkostnader Kl-anstéllda bjuds p& aktivitet utéver maltid i samband 450kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 4961 Beloppet gér att kombinera med internt/externt representationsbelopp.
med festen eller métet. per person ingdende moms
bokas om som
Verifikation: faktura fran arrangor kostnad
Julbord och/eller julfest Kl-anstéllda bjuds pa julbord och/eller julfest. 1250 kr inkl moms Inget momsavdrag - Nej 4961 Max tva ggr/ar inkl. personalfest.

Icke-KI-anstalld (anknutna) omfattas inte av julbord.
Anknutnes arbetsgivare bjuder skattefritt pa julfest.

Verifikation: restaurangnota

per person

ingdende moms
bokas om som
kostnad

Alkoholhaltiga drycker: Hogst tva standardglas vin eller 6l per person. Sprit far inte forekomma.

Galler oavsett organisatoriska enheter da Kl ar en arbetsgivare.

Informationsmoéte

Se information ovan vid menyn informationsméte.

OBS! En anknuten far enbart ta del av intern representation enligt beloppsgréans i enlighet med Ki:s riktlinjer om representation, gavor och vissa personalvardsférmaner i de fall verksamheten bedémer att det &r skiligt. Den anknutne har ingen rétt att ta del av andra personalvardsférmaner




Héndelse Aktivitet Beskrivning Maxbelopp Momsavdrag/person |Férmans- Konto Kommentar
[tillfille beskattning
Kurs och konferens Intern En férutsattning for att formansbeskattning inte ska ske ar att:
- det i huvudsak &r ett internt arrangemang
- sammankomsten varar minst en dag, minst 6 timmar arbete
- sammankomsten varar hgst en vecka och halls inte regelbundet med kort mellanrum (varje eller varannan vecka)
- det &r gemensamma maltidsarrangemang
For att en konferensresa ska raknas som intern konferens maste en huvudsaklig del av arbetstiden (minst 75 procent)
agnas at arbete. Hogst 2 timmar far alltsa nyttjas for rekreation och néje. For att i efterhand kunna styrka de olika
aktiviteterna under en intern konferens rekommenderas att Kl sparar kursprogram, deltagarférteckning, reseprogram
och liknande.
Intern kurs och Kl anordnar kurs/planeringskonferens for KI- anstallda. Full Fullt momsavdrag Nej 4812 Extern faktura
planeringskonferens inkl. kost. 40111 Intern huvudboksorder
maltid eller kaffe och kaka.
Det kan ocksa vara fragan om en planeringskonferens t ex i 551%/552* Vid sarredovisning av konferensavgift pa fakturan:
egenskap av koordinator i EU-projekt. 5793 Logi och resor, méltider inkl. dryck. Dela upp per resp. kostnadskonto.
OBS! Om konsulter med langt uppdrag hos KI medféljer Alkoholhaltiga drycker: se ovan.
konteras detta pa konto 5543.
Program med minst sex timmar schemalagd arbetstid per heldag samt deltagarforteckning. Ar utbildning/konferens
Verifikation: faktura fran restaurang mindre &n 6 timmar/dag, men med maltid, &r det féremal for forménsbeskatting. Hanteras som arbetsmaltid.
Den anstéllde ansvarar for sin formansbeskattning och ska anmala maltiden i PA-webben.
Extern
KI-konferens med externa Kl anordnar konferens fér bade Kl-anstallda och externa Fullt momsavdrag Nej 5543 Extern faktura
deltagare deltagare. Deltagare kan t ex betala konferensavgift.
Alkoholhaltiga drycker: se ovan, julbord och/eller julfest.
Anstéllda pa KI som deltar ska férmansbeskattas for
maltider. Program med minst sex timmar schemalagd arbetstid per heldag samt deltagarférteckning.
Verifikation: faktura fran restaurang
Kl-anstalld deltar i extern Personalutbildning. Fullt momsavdrag 4812 Férmansbeskattning/kostférman. Ej momsavdrag fér den del som avser kost.
kurs/konferens (pa
Anstalld deltar i extern kurs i arrangérens lokaler. Lunch konferensavgiften) Den anstéllde ansvarar for sin formansbeskattning. Om maltiden ej ar specad pa fakturan ska den anstallde anméla
ingar i kursavgift som Kl betalar. Ja - for kost 4962 maltiden i PA-webben som da reducerar traktamentet som man far pa tjansteresan da Kl har betalat maltiden.
Inget momsavdrag - om specad pa faktura
Verifikation: faktura fran arrangér pa kursavgift ingdende moms Se blankett: https://ki.se/search?q=f%C3%B6rm%C3%A5 tning For tning.
bokas om som
kostnad
(for den del som
giller kost)
Lunchseminarium Maltid i samband med Anstéllda bjuds pa matig smorgés i samband med ett Inget momsavdrag - Nej 4962 Om det ersatter lunchen sa ska det férmansbeskattas enligt schablon med 120 kr.
seminarium lunchseminarium. ingdende moms
bokas om som
kostnad
PR-karaktar Aktivitet av PR-karaktar Ex rekrytera studenter. Fullt Nej 5543 Marknadsforing mot allmanhet betraktas som verksamhetskostnad, fullt momsavdrag
Verifikation: faktura fran restaurang momsavdrag
Lunch till Kl-ambassadérer Lunch/lunchkuponger till studenter som representerar K| Inget momsavdrag - Nej 5531 Syfte: Gora reklam for KI

pé massor, besdker gymnasieskolor, Stockholm Academy
Forum.

ingdende moms
bokas om som
kostnad




PRAO-elever som far lunch/lunchkuponger under
praktikperioden
Verifikation: kvitto pa lunchkuponger

Inget momsavdrag -
ingdende moms
bokas om som
kostnad

Nej

Om |6n betalas ut blir lunchen skattepliktig.

vid tjinsteresa som inte ingar i

tjansteresan. Den anstallde begdr traktamente.

kurs/konfer

Verifikation: reserdkning till personalavdelningen.

ingdende moms
bokas om som
kostnad

ig maltid Frukost/lunch/middag Skattepliktig maltid. Inget momsavdrag - Ja 4962 Arbetsmaltid ska normalt inte férekomma pa KI.
ingdende moms
Ersatter en hel méltid som den anstéllde i vanliga fall bokas om som Métesansvarig ansvarar for att regelverket foljs for formansbeskattning.
betalat sjdlv. Om maltider tillhandahalls av arbetsgivaren i kostnad Se blankett: https://medarbetare.ki.se/hr-stod
samband med regelbundna arbetsrelaterade méten ska
formansbeskattning av maltidens vérde ske. Det har ingen En férutsattning for att formansbeskattning inte ska ske ar att:
betydelse hur ofta eller sillan métena dger rum. -det i huvudsak ar ett internt arrangemang
- sammankomsten varar minst en dag, minst 6 timmar arbete
- sammankomsten varar hégst en vecka och halls inte regelbundet med kort mellanrum (varje eller varannan vecka)
- det ar gemensamma maltidsarrangemang For att en konferensresa ska raknas som intern konferens maste en
huvudsaklig del av arbetstiden (minst 75 procent) dgnas at arbete. Hogst 2 timmar far alltsa nyttjas for rekreation och
noje. For att i efterhand kunna styrka de olika aktiviteterna under en intern konferens rekommenderas att Kl sparar
kursprogram, reseprogram, deltagarférteckning och liknande.
| d Enklare fértiring/Fika till Studentevent Fullt momsavdrag Nej 5732 Ej kopplat till ordinarie utbildning. Endast brett riktade studentevent.
kostnader studenter ex. rektor hélsar valkomna, examen, programstart (ej vid Ovrig fortaring vid andra tillfallen ar ej tillaten pa KI.
kursstart)
Kollo fér nyantagna studenter Invéntar utredning.
Enklare fortiring i samband Avser endast forskarstuderande Fullt momsavdrag Nej 5793 Forskarstuderande &r anstallda eller anknutna.
med utbildning ex. doktorander
Tjénsteresa Maltider vid studieresa/kurs Internt anordnad studieresa/kurs. KI star for alla Fullt momsavdrag Nej 5793 Traktamente ska reduceras.
Traktamente utbetalas kostnader. Beskattning av kostforman om resa ldngre &n 1 vecka
Verifikation: restaurangnotor fran maltider
Maltider vid studieresa och Internt anordnad studieresa. KI star for alla kostnader inkl. Inget momsavdrag - Nej 5531 Om extern representation
extern representation for extern motpart ingdende moms 5793 Om endast Kl-anstéllda
forekommer bokas om som
Traktamente utbetalas ej kostnad
Maltider, utan representation, |Den anstéllde betalar sjélv for méltiderna under Inget momsavdrag - Nej 4321-4323 Okade levnadskostnader ersitts via trak

*Det ar avdragsgillt om enkel fortaring kostar max 60 kr. Det &r tillatet att bekosta enkel fortaring som kostar mer an 60 kr (max 200). Arbetsgivaren far da inte gora avdrag for detta om enkel fortéring kostar mer an 60 kr. Momsen bokas dd om som kostnad.




	Konteringsguide

