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Allman information

TE Plan for kurs- och tjdnsteplanering

TE Plan anvands for planering av ldrarnas tjanster och bemanning av resurser pa institutionens
kurser.

Det ar ytterligare en del av TimeEdit systemet som vi nu lanserar pa Kl och vissa institutioner
anvander redan detta verktyg.

Den integration som vi redan har till TimeEdit kan man aven nyttja i TE Plan, dvs automatisk
overforing av personal fran UBW och kurs- och modulkoder fran Ladok.

Verkar det intressant och vill ni veta mer om TE Plan &r ni vdlkomna att ga igenom
anvandarutbildningen som ligger 6ppen pa TimekEdits sida pd medarbetarportalen.

Om du inte sjalv arbetar med kurs- och tjansteplanering, vidarebefordra garna denna information till
de medarbetare pa din institution som arbetar med det.

Stolder av datorer

Vi har haft aterkommande stélder av datorer i vara digitala skrivsalar och datorsalar bade i Solna och
i Flemingsberg.

Det maste darfor inforas nya rutiner for skrivsalarnas 6ppning och stangning.

Fran och med idag den 15 november giller foljande for bade Solna och Flemingsberg:
Skrivsalarna ar upplasta de tva (2) forsta timmarna av den bokade tiden déarefter Iases de.
Ut kommer du alltid, det ar bara in till lokalen som det kommer vara last.

Ytterligare rutiner for skrivsalarna i Solna:

Onskas access efter de tva timmarna till Skrivsalen i BZ och skrivsalen i Widerstrémska finns nu
passerkort att kvittera ut i receptionen i Biomedicum.

For att kvittera ut kortet maste du visa upp giltig legitimation eller Kl-kort.

Aktuell och uppdaterad information om detta hittar ni har https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-
for-medarbetare langst ner pa sidan under rubriken Mer information for inloggade medarbetare.

Schemalaggning

Nya manualer

For att underlatta arbetet med schemalédggning och forbestéllning eller bokning av lokaler i TE Core
finns nu tre nya korta manualerna

Dubbelboka ett objekt i TE Core, Hitta ratt kurstillfdlle och Hitta ratt lokal i TE Core.


https://medarbetare.ki.se/te-plan
https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare
https://medarbetare.ki.se/lokalbokning-for-medarbetare

Alla manualer och det studieadministrativa flodet for schemaldggning hittar du har:
https://medarbetare.ki.se/timeedit-manualer-och-filmer

Nar kommer kurskod respektive kurstillfalle till TimeEdit

Vi vill bara paminna om att kurskoder eller kurstillfallen inte langre laggs upp manuellt i TimeEdit.
Kurser och kurstillfallen kommer numera in i TE automatiskt fran Ladok via integration.

Det ar forst nar uppgifterna finns i Ladok som de lases vidare till TimeEdit.

Uppgifterna om kurskod och kurstillfalle lases in till Ladok fran utbildningsdatabasen Selma.

Fo6r en helt ny kurs kommer kurskoden till Ladok nar kursens allra férsta kurstillfille ar inlagt och
klart i Selma.

Da lases uppgifter om bade kurskod och kurstillfalle 6ver till Ladok och dérifran lases de sedan vidare
till TimekEdit.

Kontakta handlaggaren pa den UN/PN som ansvarar for att lagga in uppgifter om kurstillfille pa din
kurs for att fa veta nar kurstillfallet blir klart i Selma.

Med vianlig halsning/Regards
TimeEdit-support

Ett KI-centralt support och forvaltnings samarbete mellan Avdelningen for utbildnings- och forskarutbildningsstéd (UFS) och
Fastighetsavdelningen (FA).

FA ansvarar for TimeEdits forvaltning for lokaler och lokalbokningsdelen.

UFS ansvarar for forvaltning av integrationen fran Ladok, Idac och Agresso och hur man anvander integrationsdata i TimeEdit for sin
schemaladggning.

Alla inom TimeEdit supporten svarar pa fragor och lagger in behérigheter.

TimeEdit-support@ki.se
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