
 
Sida: 1 (2) 

Beslut 

2025-01-15 Dnr: 1-66/2025 
 
Universitetsdirektören  

Beslut om Riktlinjer för förbokning av utbildningslokaler vid 
Karolinska Institutet 

 

Beslut 

Riktlinjer för förbokning av utbildningslokaler vid Karolinska Institutet 
fastställs. 
 
Ärendet 

Efter beredning av KI:s lärandemiljöråd (LMR) fastställdes 4 maj 2018 
regler och anvisningar för förbokning av undervisningslokaler (dnr:1- 
396/2018). Den 21 februari 2024 reviderades förbokningsreglerna.  

Samordnare av lokalbokning vid KI:s fastighetsavdelning tillämpar ett 
förbokningssystem för tilldelningen av utbildningslokaler. Syftet med 
denna praxis är att i största möjliga utsträckning se till att de 
utbildningar som ges vid Kl får tillgång till lämpliga och 
verksamhetsanpassade lokaler. Det finns ett behov av att förtydliga 
gällande regler såvitt avser bokning av utbildningslokaler för 
konferensverksamhet. KI:s Lärandemiljöråd (LMR) har berett 
uppdateringen. 

LMR vill understryka vikten av att beslutet tas i samförstånd med 
rektor. 

Skäl för beslutet 
Ändringen i styrdokumentet som nu föreslås kategoriseras som 
riktlinjer beror i första hand på det ökade användandet av 
utbildningslokaler för konferensverksamhet samt att disputationer 
inte kan förbokas första veckan vid terminsstart. Det föreslås 
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lokalbokningen vid fastighetsavdelningen som beslutar vem som får 
undantag om förtur till lokalerna. 

 

Beslut i detta ärende har fattats av undertecknad 
universitetsdirektören Veronika Sundström efter föredragning av 
samordnare Rosemarie Suominen. I ärendets handläggning har 
servicechef Kent Forsberg och fastighetsdirektör Rikard Becker 
också deltagit. 

 

Veronika Sundström    Rikard Becker 

 

 

 

Bilaga: Beslut om Riktlinjer för förbokning av utbildningslokaler vid Karolinska 
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