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Fastighetsavdelningen

Senaste nytt fran lokalbokningen

Paminnelse om deadline for forbestéllningar av lokaler till HT-25.

Deadline ar 23 april kl 18.00 for bestallningar infér HT25. Mellan 24 april — 11 juni ki
12.00 pagar arbetet med att foérdela lokaler till utbildningen. Bokningen 6ppnar 11 juni
kl 12.00 och da kan alla ga in och boka de lokaler som inte ar fordelade. Man kan da
ocksa bestalla lokaler for VT26.

Vi vill uppmarksamma er pa att forbokningsreglerna ar reviderade. Det som
helt nytt ar att:

Disputationer inte kan férbokas férsta veckan pa terminen. Disputationer for HT25 far
saledes férbokas from 8 september.

Konferenser och forskningsarrangemang inte far bokas dom tre férsta och dom tre
sista veckorna pa terminen.

Viktigt att tdnka pa ar att man fortfarande bara kan bestalla EN slot-tid dom tre forsta
dagarna pa terminen, man maste valja antingen for- eller eftermiddag.

Vi bifogar den reviderade bilagan i detta mejl.

Nar vi 6ppnar systemet den 11 juni kan ni ga in och andra era bokningar. Finns det
lediga lokaler for er disputation forsta veckan pa terminen, sa ar det helt okej att
omboka. Samma sak galler for utbildningen — ni far ga in efter 11 juni och boka
heldagar dom tre férsta dagarna pa terminen om lokaler finns tillgangliga.

Valj ratt lokaltyp

Vi vill ocksa paminna er om dom olika lokaltyperna:

Forelasningssal: en sal med fasta platser, oftast i gradang. EJ maéblerbar
Larosal: en platt moblerbar sal med chans till ett mer rorligt larande
Grupprum: ett mindre rum med endast 1-20 platser

Datorsal: en sal med datorer (obs ej skrivsal).



Senaste nytt om lokaler

| pagaende arbete med att konkretisera vara fokusomraden finns det ett uppdrag
som syftar till att minska Kl:s forhyrda yta, och darmed sanka lokalkostnaderna
genom effektivisering och omstrukturering av befintliga lokaler.

De Verdier och Rappesalen i ANA 10 ar endast bokningsbara t.o.m. 31 mars.

Larosalarna 507 och 515 i ANA 10 ar from 28 februari inte langre bokningsbara i
TimeEdit.

Grupprummen 252, 253 och 264 i ANA 10 har stangts och ar langre inte
bokningsbara i TimeEdit.

Grupprummen S 305 och S 315 i ANA 23 har ingen fungerande teknisk utrustning
och kommer tills vidare att vara utan teknik. De ar fortsatt bokningsbara for aktiviteter
som inte behover teknisk utrustning.

En védnlig paminnelse om att...

Dérrarna till forelasningssalar, larosalar och grupprum 6ppnas fr.o.m. den tid som ar
bokad i TimeEdit. Tid for férberedelser behdver saledes vara inkluderad i
bokningstiden.

Om du bokar en lokal samma dag som den ska anvandas eller efter kl 15 dagen
innan sa maste du kontakta AV -Support pa respektive campus och meddela detta sa
att de kan stalla upp dorren den tid du har bokat lokalen.

Avbokar du en lokal maste detta géras med minst 14 dagars varsel. Vi vill ocksa
paminna er om att aven avboka tid fore/efter, ni far annars betala for dessa.

Glom heller inte att omboka aven tid fore/efter i de fall ni andrar lokal i TimeEdit.
Information pa hemsidan
Senaste uppdateringar om lokalbokning:

https://medarbetare.ki.se/campus-hus-och-miljoer/bokningsbara-lokaler/lokalbokning-
for-medarbetare

Prislista for bokningsbara lokaler for 2025:
https://medarbetare.ki.se/media/169209/download

Riktlinjer vid forbokning:
https://medarbetare.ki.se/media/167366/download

Beslut om slot-tider:

https://medarbetare.ki.se/media/161577/download

Information om vara bokningsbara lokaler:


https://medarbetare.ki.se/campus-hus-och-miljoer/bokningsbara-lokaler/lokalbokning-for-medarbetare
https://medarbetare.ki.se/campus-hus-och-miljoer/bokningsbara-lokaler/lokalbokning-for-medarbetare
https://medarbetare.ki.se/media/169209/download
https://medarbetare.ki.se/media/167366/download
https://medarbetare.ki.se/media/161577/download

https://medarbetare.ki.se/campus-hus-och-miljoer/bokningsbara-lokaler

Till sist vill vi tacka for er flexibilitet, framst i Flemingsberg, néar vi har behévt flytta
vissa av era kurser till annan lokal pga att det har varit problem med tekniken. Tack
for er hjalp och férstaelse!

Vi onskar er en fin var och ni ar alltid valkomna att kontakta lokalbokning@ki.se om ni
har nagra fragor!
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