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Avbrott och aterbud pa fristaende kurs och program

Hantering i Ladok och NYA from varterminen 2021

Fristaende kurser

Ej registrerade studenter

Scenario 1: Antagna studenter som inte har registrerat sig inom registreringsperioden férlorar sin
antagning. Dessa ar har status Ej paborjad i Ladok.

Institution: Lagg in Uteblev pa dessa i NyA-webben.
Statusen i Ladok blir da Aterbud.

Scenario 2: Antagen studenten som sjalv lamnar aterbud i Ladok
Ingen mer atgard behovs.

Registrerade studenter

Scenario 1: Studenten meddelar institutionen att hen inte vill pabérja kursen.

Institution: Ta bort registreringen och lagg in aterbud i Ladok
Se anvisningar: https://medarbetare.ki.se/anvisningar-och-manualer-for-ladok (Aterbud av
nyantagen student efter registrering)

Scenario 2: Studenten lagger avbrott i studentgranssnittet
Institution: Ingen mer atgard behovs i Ladok (oavsett tidigt eller sent avbrott)
Scenario 3: Studenten meddelar inte aterbud och deltar inte i utbildningen.

Institution: Dessa studenter ska hanteras i den s.k. treveckorskontrollen. Det ar viktigt att avbrott
dokumenteras med datum innan tre veckor av kursen har passerat — studenten far da ett Tidigt
avbrott och kan soka kursen igen via NyA.

Scenario 4: Studenten hoppar av efter tre veckor in pa kursen

Institution: Lagg in avbrott i Ladok om studenten inte lagt in avbrott i studentgranssnittet.
Dessa studenter kan inte soka kursen pa nytt. De kommer avvisas av Antagningen om de séker
kursen igen, och uppmanas ta kontakt med kursansvariga for omregistrering.
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Program

Ej registrerade studenter

Scenario 1: Antagna studenter som inte har registrerat sig inom registreringsperioden forlorar sin
antagning. Dessa ar har status Ej paboérjad i Ladok.

Programorganisationen: Lagg in Uteblev pa dessa i NyA-webben.

Registrerade studenter

Scenario 1: Studenten meddelar programmet att hen inte vill paborja programmet

Programorganisationen: Ta bort registrering pa kurs, ta bort forvantat deltagande pa 6vriga kurser
och lagg in aterbud pa programtillfallet i Ladok

Se anvisningar: https://medarbetare.ki.se/anvisningar-och-manualer-for-ladok (Aterbud av
nyantagen student efter registrering)

Scenario 2: Studenten dyker inte upp och deltar inte i utbildningen

Om man vid en obligatorisk narvarokontroll (t.ex. upprop) upptédcker att en student inte dykt upp och
inte deltar i utbildningen anses den ha lamnat aterbud.

Detta galler oavsett om studenten registrerat sig sjdlva under registreringsperioden eller fatt hjalp
med registreringen.

Programorganisationen: Ta bort registrering pa kurs, ta bort férvdntat deltagande pa 6vriga kurser
och lagg in aterbud pa programtillfallet i Ladok

Se anvisningar: https://medarbetare.ki.se/anvisningar-och-manualer-for-ladok (Aterbud av
nyantagen student efter registrering)

Om dessa atgarder inte gors sa kan studenten inte séka programmet igen i NyA.

Scenario 3: Studenten lagger sjalv in avbrott inom de tre férsta veckorna pa inledande kurs pa
programmet

Avbrott inom de tre forsta veckorna pa T1 tolkas som aterbud pa programmet. Det gar inte att lamna
aterbud pa program i studentgranssnittet.

Programorganisationen:

Kontrollerar inledande kurs om avbrott kommer in under de tre forsta veckorna.
Tips! Lagg den som favorit pa startsidan i Ladok

Ta bort forvantat deltagande pa 6vriga kurser pa T1.

Ta bort Pagaende pa kurspaketering

Lagg sedan in Aterbud pa kurspaketeringen
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Scenario 4: Studenten lagger sjalv in avbrott efter tre veckor pa inledande kurs pa programmet
Det gar inte att [amna aterbud pa program i studentgranssnittet.

Programorganisationen:

Om studenten inte |dst nagra andra kurser pa T1 behover studenten kontaktas infor nasta termin for
att veta om studenten avbrutit programmet eller inte.

Om man inte far kontakt med studenten — lagg in administrativt avbrott

Scenario 5: Studenten flyttas upp till hdgre termin

Studenter som har tillgodordknanden och inte ska pabdrja forsta terminen rekommenderas att tas
bort fran antagningslistan — detta for att NyA ska kunna féresla ratta kandidater for reservantagning.

Programorganisationen:
| NyA laggs aterbud in pa studenten.
| Ladok gors programtillfallesbyte till den kull de ska fortsatta lasa med.
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